Whiosek o ptatnos¢ — informacje ogdlne

Whniosek o ptatnosé nalezy ztozy¢ po zawarciu umowy dotacji/pozyczki oraz zrealizowaniu catosci lub
czesci zadan okreslonych w umowie (ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym
zatgcznik do umowy).

Szczegotowe warunki wyptaty srodkéw znajdujg sie w umowie dotacji/pozyczki.

Pierwsza wyptata kwoty dotacji/pozyczki moze nastgpi¢ po zamontowaniu i uruchomieniu w budynku
nowego zrédta ciepta, chyba, ze w budynku istnieje juz zrédto ciepta spetniajgce wymagania Programu
Priorytetowego Czyste Powietrze.

Warunkiem ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowg jest zakonczenie przedsiewziecia rozumiane jako
rzeczowe zakonczenie wszystkich prac objetych umowa o dofinansowanie, pozwalajgce na prawidtowg
eksploatacje zamontowanych urzadzen oraz — jesli dotyczy — gwarantujace dotrzymanie przez
modernizowane przegrody zewnetrzne wymagan technicznych wskazanych w Programie
Priorytetowym Czyste Powietrze. Przedsiewziecie nie moze zostaé zakonczone przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie — data zakoniczenia jest weryfikowana na etapie wniosku o ptatnosé na
podstawie zatgczonych do niego dokumentéw.

Srodki finansowe beda przekazywane po zakupie, dostawie oraz montazu urzadzen, instalacji oraz
wyrobow budowlanych na rachunek bankowy wystawcy faktury lub réwnowazinego dowodu
ksiegowego. Jezeli  faktury Iub  réwnowazne dowody ksiegowe  zostaly przez
Dotowanego/Pozyczkobiorce optacone ptatnos$é zostanie przekazana na rachunek bankowy
Dotowanego/Pozyczkobiorcy.

Warunkiem przekazania $rodkéw finansowych jest uregulowanie przez Dotowanego/Pozyczkobiorce
wktadu wtasnego wynikajgcego z przedstawionych we wniosku o ptatnos¢ faktur lub innych
rownowaznych dowoddéw ksiegowych.

Whiosek o ptatnos¢ sktada sie w wersji papierowej, dotgczajgc do niego wymagane zatgczniki. Wniosek
o ptatnos¢ winien by¢ podpisany przez Dotowanego/Pozyczkobiorce.

Preferowanym sposobem dostarczania wnioskdw o pfatnos¢ wraz z kompletem wymaganych
dokumentdw jest forma listowna.

Do rozliczenia beda przyjete wytacznie faktury lub réwnowazne dokumenty ksiegowe wystawione na
Dotowanego/Pozyczkobiorce. Ponadto wszelkie dokumenty zatgczone do wniosku o ptatnos¢ powinny
zawiera¢ adres budynku, gdzie realizowana jest inwestycja w ramach przedsiewziecia objetego
umowa.

Faktury/réwnowazne dokumenty ksiegowe powinny by¢ wystawione w sposéb umozliwiajgcy ich
przypisanie do odpowiednich pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego stanowigcego zatgcznik do
umowy dotacji/pozyczki. W przypadku zapiséw uniemozliwiajgcych poprawng identyfikacje konieczne
bedzie zatgczenie protokotu odbioru lub innego dokumentu sporzadzonego przez
wykonawce/dostawce zawierajgcego wymagane dane.

Faktury/réwnowazne dokumenty ksiegowe dotyczgce wykonania przedsiewziecia winny zawieraé
dane identyfikujgce zakupione i zamontowane urzgdzenia, materiaty, wyroby (producent, typ, nazwa),
tak by mozna byto jednoznacznie odnies$¢ sie do certyfikatow, etykiet, zaswiadczen, atestéw wyrobéw
budowlanych i urzadzen. W przypadku braku wymaganych danych na fakturze konieczne jest
zatgczenie dokumentu sporzadzonego przez wykonawce/dostawce zawierajgcego wymagane dane.



Wszelkie dokumenty nalezy dostarczy¢ w formie kserokopii potwierdzonej ,Za zgodnos¢ z oryginatem”
czytelnym podpisem Dotowanego/Pozyczkobiorcy.

W przypadku przedsiewziec¢ realizowanych w budynkach nowobudowanych na dzien ztozenia wniosku
o ptatnosc konieczne jest spetnienie wymagan dla przegréd, okien i drzwi zewnetrznych okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie, obowigzujagce od 31 grudnia 2020 roku
(potwierdzeniem spetnienia wymagan jest np. projekt budowlany, wpis kierownika budowy do
dziennika budowy).

Do zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia, Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania
oryginatbw dowodow ksiegowych oraz pozostatych dokumentéw dotyczacych przyznanego
dofinansowania.

Instrukcja wypetnienia wniosku o ptatnos¢
Szare pola we wniosku wypetniane s przez WFOSIGW.

Dane liczbowe podane we wniosku o ptatno$¢ oraz w zatgcznikach powinny zosta¢ wyrazone z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujgc zaokraglenie matematyczne).

Instrukcja wypetnienia formularza wniosku o ptatnos¢:

1. W nagtéwku wniosku nalezy wskazaé:
- numer kolejny wniosku o ptatnos$¢ oraz jego rodzaj (czesciowy/koncowy),
- numer i date zawarcia umowy,
- imie i nazwisko Dotowanego/Pozyczkobiorcy,
- adres przedsiewziecia.

2. W tabeli nalezy wykaza¢ faktury lub réwnowazne dokumenty ksiegowe dokumentujgce koszty

realizacji przedsiewziecia:
- kol. 1: numer kolejny faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego,
- kol. 2: numer faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego,
- kol. 3: pozycja zestawienia rzeczowo-finansowego: nalezy wskazaé pozycje zestawienia
rzeczowo-finansowego (stanowigcego zatgcznik do umowy dotacji/pozyczki), ktérej dotyczy
faktura/rownowazny dokument ksiegowy (jesli dotyczy wiecej niz jednej pozycji zestawienia
rzeczowo—finansowego nalezy wpisa¢ wszystkie pozycje z zestawienia, ktéorych dotyczy
dokument),
- kol. 4: data wystawienia faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego,
- kol. 5: data zaptaty za fakture lub rownowazny dokument ksiegowy: nalezy wpisaé rzeczywistg
date zaptaty (w przypadku ptatnosc czesciowych nalezy podac wszystkie daty ptatnosci),
- kol. 6: kwota dokumentu brutto (zt): nalezy wpisaé wartos¢ brutto dokumentu,
- kol. 7: kwota kosztéw kwalifikowanych (zt): nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowanych
wynikajgcg z dokumentu — jezeli faktura/réwnowazny dokument ksiegowy dotyczy wiecej niz
jednej pozycji zestawienia rzeczowo—finansowego nalezy wpisa¢ przy kazidej z pozycji
wskazanej w kol. 3 wniosku o ptatnos¢ kwote kosztu kwalifikowanego,
- kol. 8: érodki WFOSIGW (zt): nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania dotyczaca dokumentu —
jezeli faktura/rownowazny dokument ksiegowy dotyczy wiecej niz jednej pozycji zestawienia
rzeczowo—finansowego nalezy wpisa¢ przy kazdej z pozycji wskazanej w kol. 3 wniosku o
pfatnos¢ kwote wnioskowanego dofinansowania,



- kol. 9: inne $rodki publiczne: nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania z innych $rodkéw
publicznych dotyczacg danej faktury/réwnowaznego dokumentu ksiegowego,

- kol. 10: przelew na rachunek bankowy: nalezy wybraé z listy: rachunek bankowy beneficjenta
lub rachunek bankowy wystawcy faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego.
Rachunek bankowy beneficjenta zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie, w przypadku
jego zmiany nalezy do wniosku o pfatnos¢ zataczy¢ informacje podpisang przez
Dotowanego/Pozyczkobiorce o aktualnym numerze rachunku bankowego. W przypadku
ptatnosci na rachunek wystawcy faktury / rownowaznego dokumentu ksiegowego, rachunek
bankowy musi wynika¢ z dokumentu stanowigcego podstawe rozliczenia.

3. W czesci pod zestawieniem faktur nalezy wskazaé faktyczng date zakonczenia przedsiewziecia
objetego umowa o dofinansowanie.

4. Czes$¢ Oswiadczenia dotyczgce wniosku o ptatnos$é: nalezy wypetnic¢ zgodnie ze stanem faktycznym
- O$wiadczam, ze wskazane we wniosku koszty kwalifikowane zostaty poniesione zgodnie ze
wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania kosztéw wskazanymi w Programie
priorytetowym Czyste powietrze.

- Oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ oraz jego zatgcznikach rzetelnie
odzwierciedlajg zakres rzeczowy i finansowy, sg prawdziwe oraz zgodne ze stanem faktycznym
i prawnym oraz ze sg mi znane skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajace z art. 297 §
1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.
- Oswiadczam, ze posiadany przeze mnie wyzej wskazany rachunek bankowy jest wolny od
zajecia na podstawie sgdowego lub administracyjnego tytutu wykonawczego oraz nie zostato
wszczete postepowanie moggce skutkowad takim zajeciem, a w konsekwencji przejeciem przez
uprawniony organ $rodkéw wyptaconych przez WFOSIGW w Poznaniu.
- Nalezy wybra¢ odpowiednie oswiadczenie (jezeli dotyczy wpisac ,,x”, jezeli nie dotyczy wpisaé
»nd”):
- wiasciwy organ administracji architektoniczno — budowlanej nie wnidst sprzeciwu w
ustawowym terminie do ztozonego przeze mnie zgtoszenia zamiaru wykonania prac
budowlanych
- dysponuje ostateczng decyzjg pozwolenie na budowe, ktérych dotyczy niniejsze
przedsiewziecie
- onie uzyskatem dofinansowania zakresu rzeczowego wchodzgcego w sktad
przedsiewziecia z innych srodkéw publicznych
- uzyskatem dofinansowanie zakresu rzeczowego wchodzacego w skfad
przedsiewziecia z innych srodkdw publicznych w wysokosci wykazanej w powyzszej
tabeli
- podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi koszt kwalifikowany przedsiewziecia i nie
bedzie odliczany od podatku naleznego w rozliczeniu z wtasciwym Urzedem
Skarbowym
- podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi koszt niekwalifikowany przedsiewziecia
- zrédto ciepta (kominek, piec kaflowy) zostato trwale wytgczone z uzytku.

5. Whiosek o ptatnos¢ nalezy czytelnie podpisaé oraz opatrzy¢ datg sporzadzenia.
Zataczniki do wniosku o ptatnos¢
1. Kopia protokotu (protokotéw) odbioru robét sporzagdzonego i podpisanego przez wykonawce i

Dotowanego/Pozyczkobiorce (w przypadku wykonywania robét sitami wtasnymi (tzw. ,systemem
gospodarczym”) protokdt podpisuje wytgcznie Dotowany/Pozyczkobiorca).



2. Kopie umow z wykonawcami/dostawcami (jesli zostaty zawarte).

3. Kopie faktur Ilub réwnowazinych dowoddéw ksiegowych potwierdzajacych wykonanie
przedsiewziecia. Oryginat faktury/rownowaznego dowodu ksiegowego powinien byé opisany
,Dofinansowano w ramach Programu Priorytetowego Czyste Powietrze” (lub réwnowaznie). W
przypadku faktur elektronicznych nalezy zataczy¢ ponadto dokument potwierdzajgcy sposdb ich
otrzymania (np. e-mail).

4. Dokumenty potwierdzajgce ptatnosé bezgotéwkowa na rzecz wystawcy faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego (np. potwierdzenie operacji wygenerowane z systemu bankowosci
elektronicznej, wycigg bankowy); w przypadku ptatnosci gotéwkowej na fakturze/réwnowaznym
dokumencie ksiegowym powinna by¢ zawarta adnotacja o tresci ,zaptacono gotowka” (lub
rownowazna) — w przypadku jej braku konieczne bedzie dostarczenie stosownego dokumentu
potwierdzajgcego zaptate gotéwkowg (np. KP, oswiadczenie wystawcy dokumentu, Zze otrzymat
zapfate).

5. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych otrzymanie dofinansowania ze srodkow publicznych (jesli
dotyczy).

6. Zalecane jest zatgczenie dokumentacji fotograficznej (w wersji elektronicznej) dotyczacej
realizowanego przedsiewziecia (dotyczy w szczegdlnosci prac ulegajgcych zakryciu i robot
zanikajacych).

7. Dokument potwierdzajgcy trwate wytaczenie z uzytku wymienianego zrodta ciepta (w przypadku
budynkéw istniejacych, gdzie jednym z elementdéw przedsiewziecia jest wymiana zrddta ciepta): kopia
formularza przyjecia odpadéw metali, o ktdrym mowa w art. 102 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. 0
odpadach (Dz.U.2018.0.992 z pdzn. zm.), potwierdzajgcego trwate wytgczenie z eksploatacji zrédta
ciepta (dotyczy: kotta na wegiel, kotta na biomase, pieca wolnostojgcego typu koza, trzonu
kuchennego).

8. W przypadku, gdy realizacja przedsiewziecia wymagata uzyskania zgody odpowiednich organdéw
administracji publicznej, zgody lub opinii innych podmiotédw nalezy zatgczy¢ kopie odpowiednich
dokumentdéw, w szczegdlnosci:
- w przypadku budowy/przebudowy wewnetrznej instalacji gazowej: pozwolenie na budowe
wewnetrznej instalacji gazowej, zgtoszenie rozpoczecia robét, dziennik budowy, zgtoszenie
zakonczenia robdt, protokodt z préby szczelnosci instalacji, opinia kominiarska, umowa z
dostawcg gazu, karta montazu licznika,
- w przypadku instalacji zbiornikowej (zbiornik na gaz): dokumenty jak w ppkt wyzej, ponadto:
pozwolenie na budowe/zgtoszenie budowy zbiornika na gaz, protokét z wykonania czynnosci
kontrolnych przez inspektora dozoru technicznego z Urzedu Dozoru Technicznego,
- w przypadku budowy/przebudowy konstrukcji dachowych: pozwolenie na
budowe/zgtoszenie robdt,
- budynek wpisany do rejestru zabytkéw: pozwolenie wojewdédzkiego konserwatora zabytkow
na prowadzenie robét budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, pozwolenie
na budowe wydane przez organ administracji architektoniczno-budowlane;j.

9. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan dla dokumentacji, ustug, urzadzen,
instalacji oraz wyrobow budowlanych stanowigcych koszty kwalifikowane ktdore sg wskazane w
zatgczniku nr 1 do Programu priorytetowego Czyste Powietrze ,,Wymagania techniczne”.



